
ล ำดับ ข้ันตอนด ำเนินกำร ระยะเวลำ (วัน)

1 ต้นเร่ือง (คณะ/ส ำนัก/สถำบัน/กอง/หัวหน้ำหน่วย) ด ำเนินกำรเสนอช่ือแต่งต้ังคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง ก ำหนดไม่ได้
2 งำนพัสดุจัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง ในระบบ e-GP 2 ชม.
3 งำนพัสดุโทรแจ้งหน่วยงำนต้นเร่ือง (คณะ/ส ำนัก/สถำบัน/กอง/หัวหน้ำหน่วย) มำรับไปเสนอลงนำมในค ำส่ัง 10 นำที
4 คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงด ำเนินกำรค ำนวณรำคำกลำง พิจำรณำปริมำณงำนและรำคำ (BOQ)   แบบรูป ก ำหนดไม่ได้
5 คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงรำยงำนผลต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร ก ำหนดไม่ได้
6 ต้นเร่ืองด ำเนินกำรจัดท ำใบขอในระบบ ERP และเสนอลงนำม 3 วันท ำกำร
7 ต้นเร่ืองจัดท ำบันทึกรำยงำนขอซ้ือขอจ้ำงพร้อมเหตุผล ส่งให้งำนพัสดุด ำเนินกำรประกวดรำคำ e-bidding 1 วันท ำกำร
8 งำนพัสดุรับเร่ือง มอบให้เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบด ำเนินกำร ตรวจสอบเอกสำร 1 ชม.
9 เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ ด ำเนินกำรสร้ำงโครงกำรประกวดรำคำ e-bidding ในระบบจัดซ้ือจัดจ้ำง (e-GP) 30 นำที
10 เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ กรอกข้อมูลเพ่ือจัดท ำร่ำงเอกสำรประกวดรำคำผ่ำนระบบ e-GP และเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร 1 วันท ำกำร
11 กำรประกำศร่ำงเอกสำรประกวดรำคำในระบบ e-GP พร้อมเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรลงนำมประกำศร่ำง 0-3 วันท ำกำร

กรณีวงเงินเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 5 ล้ำน (ประกำศร่ำงหรือไม่ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ) กรณีประกำศไม่น้อยกว่ำ 3 วันท ำกำร ถ้ำไม่ประกำศด ำเนินกำรข้ันต่อไป
กรณีวงเงินเกิน 5 ล้ำน (ให้ประกำศร่ำงเอกสำรประกวดรำคำในระบบ e-GP ติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 3 วันท ำกำร) 
กรณีมีผู้แสดงควำมคิดเห็นและหน่วยงำนปรับปรุงร่ำงประกำศและเอกสำรประกวดรำคำ (ให้ประกำศอีกคร้ังติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ 3 วันท ำกำร) ถ้ำไม่ปรับปรุงให้ด ำเนินกำรข้ันต่อไป

12 เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรจัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรประกวดรำคำ และคณะกรรมกำรตรวจรับ ผู้ควบคุมงำน ผู้ช้ีแจงรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ฉบับจริง) เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรลงนำม 1-2 วันท ำกำร
13 กำรประกำศเชิญชวน และกำรจ ำหน่ำยเอกสำรประกวดรำคำ

วงเงินเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 5 ล้ำนบำท (ตำมระเบียบฯให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ 5 วันท ำกำร) 
วงเงินเกิน 5 ล้ำนบำท แต่ไม่เกิน 10 ล้ำน (ตำมระเบียบฯให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ 10 วันท ำกำร)
วงเงินเกิน 10 ล้ำนบำท แต่ไม่เกิน 50 ล้ำน (ตำมระเบียบฯให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ 12 วันท ำกำร)
วงเงินเกิน 50 ล้ำนบำทข้ึนไป (ตำมระเบียบฯให้ก ำหนดไม่น้อยกว่ำ 20 วันท ำกำร)

14 วันเสนอรำคำ 1 วันท ำกำร
15 เจ้ำหน้ำท่ีพัสดุจัดพิมพ์เอกสำรกำรเสนอรำคำ และเชิญคณะกรรมกำรพิจำรณำรำคำและเอกสำรประกวดรำคำ 3-10 วันท ำกำร
16 คณะกรรมกำรรำยงำนผลต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร 1-3 วันท ำกำร
17 จัดท ำประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรลงนำมและประกำศเผยแพร่ในระบบ e-GP และหน่วยงำนของรัฐ (พ้นอุทธรณ์ 7 วันท ำกำร) 7-10 วันท ำกำร
18 แจ้งลงนำมในสัญญำ (ไม่เกิน 2 ล้ำน 7 วัน /เกิน 2 ล้ำน 15 วัน) 7/15 วัน
19 ลงนำมในสัญญำ (เสนอพยำน และอธิกำรบดีลงนำม) กรณีจ้ำงให้บริษัทน ำไปตีตรำสำรก่อนลงนำม 3-5 วันท ำกำร
20 ด ำเนินกำรตำมสัญญำ (ระยะเวลำเช่น 30,60,90 วัน) ตำมระยะเวลำของสัญญำ
21 กำรตรวจรับ (กรณีจัดซ้ือจัดจ้ำง ตำมระเบียบฯให้ตรวจรับให้เสร็จส้ินโดยเร็วท่ีสุด) ก ำหนดไม่ได้

               (กรณีจ้ำงก่อสร้ำง ตำมระเบียบฯ ข้อ 176(3) ตำมเวลำท่ีเหมำะสมและเห็นสมควร) ก ำหนดไม่ได้
22 กำรเบิกจ่ำยเงิน 3 - 5 วันท ำกำร

หมำยเหตุ : กระบวนกำรจัดซ้ือ/จัดจ้ำงดังกล่ำวไม่รวมถึงข้ันตอนกำรของบประมำณ                                                                                                                   ข้อมูล จำกงำนพัสดุ ณ วันท่ี 28 มิถุนำยน 2561

ข้ันตอนและระยะเวลำด ำเนินกำรด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)

5-20 วันท ำกำร




